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Concerne : 
Madame, Monsieur, 

Par la présente, je me permets de m’adresser à vous car je rencontre actuellement d’importants problèmes financiers qui m’empêchent de faire face à mes engagements.

Expliquer brièvement votre situation.
C’est pour cette raison que je vous prie de bien vouloir m’accorder un sursis de paiement jusqu’en (à préciser), le temps que ma situation financière soit améliorée. Passé ce délai, je vous ferai une proposition de remboursement. 

En vous remerciant d’avance de votre compréhension, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos sentiments les meilleurs.
Signature
